Wnioskodawca lub jego pełnomocnik składa osobiście lub przesyła pocztą (na adres: ul. A. Volano 2, LT-01516 Wilno) do ministerstwa wniosek na formularzu zgodnym z ustalonym wzorem oraz wskazane dokumenty albo ich kopie poświadczone przez notariusza (w przypadku przedłożenia oryginałów dokumentów ministerstwo poświadcza ich kopie, a oryginały zwraca wnioskodawcy).
W razie potrzeby ministerstwo może wystąpić do innych instytucji w celu uzyskania dokumentów potwierdzających posiadanie kwalifikacji przez wnioskodawcę oraz innych dokumentów.
Ministerstwo wydaje ostateczną, uzasadnioną decyzję w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych nauczyciela, nauczyciela kształcenia zawodowego, wychowawcy, pedagoga specjalnego, logopedy, surdopedagoga, tyflopedagoga, pedagoga społecznego lub psychologa szkolnego możliwie jak najszybciej, nie później jednak niż w terminie 3 miesięcy od dnia otrzymania przedłożonych dokumentów.
Ministerstwo informuje wnioskodawcę na piśmie o podjętej decyzji (na życzenie odpowiedź można odebrać osobiście).
Usługa jest świadczona bezpłatnie.
· Wniosek o uznanie kwalifikacji zawodowych
· Formularz zgłoszenia tymczasowego i okazjonalnego świadczenia usług
Akty prawne regulujące uznawanie kwalifikacji zawodowych:
· Ustawa Republiki Litewskiej o uznawaniu regulowanych kwalifikacji zawodowych;
· Opis trybu uznawania kwalifikacji zawodowych w celu podjęcia pracy lub tymczasowego bądź okazjonalnego świadczenia usług w Republice Litewskiej w zawodzie regulowanym należącym do zakresu kompetencji Ministerstwa Edukacji, Nauki i Sportu Republiki Litewskiej
· W celu podjęcia pracy w Republice Litewskiej w regulowanym zawodzie nauczyciela, nauczyciela kształcenia zawodowego, wychowawcy, pedagoga specjalnego, logopedy, surdopedagoga, tyflopedagoga, pedagoga społecznego lub psychologa szkolnego wymagane jest posiadanie 2. lub 3. kategorii znajomości języka państwowego.
Wymagane dokumenty
Wnioskodawca lub jego pełnomocnik składa w ministerstwie wniosek oraz wymienione poniżej dokumenty lub ich kopie w celu oceny i uznania nabytych kwalifikacji zawodowych pedagoga (jeżeli tekst dokumentów sporządzono w języku innym niż język państwowy, należy przedłożyć tłumaczenia na język litewski; tłumaczenie musi być poświadczone podpisem tłumacza, który przetłumaczył dokumenty, lub pieczęcią biura tłumaczeń).
Należy przedłożyć następujące dokumenty:
1. dokument potwierdzający obywatelstwo (obywatelstwa);
2. dokument potwierdzający zmianę nazwiska lub imienia (jeżeli nastąpiła);
3. dokument potwierdzający posiadaną kwalifikację lub dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje oraz suplementy zawierające nazwy zaliczonych przedmiotów i liczbę punktów zaliczeniowych (jeżeli są);
4. zaświadczenie o ocenie nabytej za granicą kwalifikacji i/lub uznania wyższego wykształcenia, wydane przez instytucję właściwą do akademickiego uznawania kwalifikacji;
5. dokumenty potwierdzające doświadczenie zawodowe wnioskodawcy w zawodzie pedagoga (jeżeli je posiada) oraz okres tego doświadczenia. Jeżeli dana osoba wykonywała zawód pedagoga w innym państwie członkowskim, w którym zawód ten nie jest regulowany, musi przedłożyć dokumenty potwierdzające wykonywanie tego zawodu w ciągu ostatnich dziesięciu lat przez rok w pełnym wymiarze czasu pracy albo przez równoważny okres w niepełnym wymiarze czasu pracy;
6. inne dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe pedagoga (jeżeli są);
7. dokumenty dotyczące doskonalenia kwalifikacji zawodowych pedagoga (jeżeli nie przedłożono dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe pedagoga);
8. pełnomocnictwo, jeżeli wniosek składa pełnomocnik;
9. dokumenty potwierdzające zdanie testu umiejętności lub odbycie stażu adaptacyjnego (jeżeli zastosowano jeden z tych środków wyrównawczych);
10. dokument potwierdzający, że na mocy przepisów prawa Unii Europejskiej przysługuje prawo do przemieszczania się po państwach członkowskich (przedkładany, jeżeli dana osoba nie jest obywatelem państwa członkowskiego).

